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Auflistung beizulegender Nachweise: 

 Nachweise Verweis Beigefügt 

 1 Allgemeine Geschäftsbedingungen  
(falls erforderlich) 

Standardkatalog 
S. 18 

 

 2 Arbeitsplatzbeschreibung, Aufgabenprofile, 
Kompetenzprofile für die Leitung/das Leitungsteam 
und Beratende (Muster) 

Standardkatalog 
S. 35 

 

 3 Beratungskonzept(e) Standardkatalog 
S. 12 

 

 4 Bestätigung über die Inanspruchnahme einer 
Bildungsberatung (Muster) 

Standardkatalog 
S. 20 

 

 5 Dokumentation von Beratungsgesprächen (Muster)  Standardkatalog 
S. 23, 24, 29, 
32, 33, 38 

 

 6 Evaluation: Datenerfassung/Ratsuchendenstatistik 
 

Standardkatalog 
S. 41 

 

 7 Evaluation: Evaluationsbogen zur 
Ratsuchendenbefragung (Muster) 
 

Standardkatalog 
S. 11, 26, 27, 
28, 31, 32, 41 

 

 8 Informationsmaterial zum Beratungsangebot Standardkatalog 
S. 11,18 

 

 9 Informationsmaterial zur Anbieterorganisation Standardkatalog 
S. 17,18 

 

10 Leitbild Standardkatalog 
S. 8 

 

11 Liste von Kooperationspartnern Standardkatalog 
S. 11 

 

12 Mustervertrag der in der Bildungsberatung Tätigen Standardkatalog 
S. 15 

 

13 Qualifikation: Leitlinien für Weiterbildung, zur 
Gewährleistung hoher Beratungskompetenzen  
der Beratenden 

Standardkatalog 
S. 13 

 

14 Qualifikation: Qualifikationsnachweise der 
Beratenden 

Standardkatalog 
S. 35 

 

15 Qualifikation: Qualifikationsnachweise der 
Leitung/des Leitungsteams  

Standardkatalog 
S. 10 

 

16 Zielsetzungsprozesse und Auswertungen Standardkatalog 
S. 11 

 

17 Optional: Selbstreport der im Rahmen der  
LQW-Zertifizierung erstellt wurde. 

  

 


