[image: image1.emf] 

 



	Block PB | MG-Nr.
	    

	Checkliste für Bildungseinrichtungen
Modul Politische Bildung




	4. 
Angebotstruktur


4.1. 
Ziele und Selbstverständnis der Bildungseinrichtung


	
	     

	4.2. 
Grundlegende Orientierungen der Bildungseinrichtung (z. B. Beutelsbacher Konsens, konzeptionelle Grundlagen, Leitmotive)

	
	     

	4.3. 
Sind Sie anerkannter Träger nach § 9 Bildungsurlaubsgesetz?

	Ja
	 
	
	Nein
	 
	

	4.4. 
Liegen Ihren Veranstaltungen generell Seminar-/Ablaufpläne zu Grunde?

	Ja
	 
	
	Nein
	 
	

	4.5. 
Was waren im letzten Jahr die zentralen Themen Ihres Bildungsangebotes?

	
	     

	4.6. 
Welche Zielgruppen wurden erreicht?

	
	     

	4.7. 
Was waren die zentralen Ziele der Veranstaltungen?

	
	     

	4.8. 
Beteiligen Sie Ihr Team an

der Veranstaltungskonzeption?



	Ja
	 
	
	Nein
	 
	

	der Veranstaltungsdurchführung?

	Ja
	 
	
	Nein
	 
	

	der Veranstaltungsauswertung?

	Ja
	 
	
	Nein
	 
	


	4.9. 
Wie werden die Veranstaltungen finanziert?

	öffentliche Zuschüsse (Land, Bund, EU)
	Ja
	 
	
	Nein
	 
	

	

	durch den Träger
	Ja
	 
	
	Nein
	 
	

	

	Sponsoring/Stiftungen
	Ja
	 
	
	Nein
	 
	

	

	Teilnehmerbeiträge
	Ja
	 
	
	Nein
	 
	

	

	Sonstiges
	     

	5. 
Prozessgestaltung

5.1. 
Wie erreichen Sie Teilnehmerinnen und Teilnehmer für ihre Bildungsveranstaltungen?



	Ausschreibung/Programm
	Ja
	 
	
	Nein
	 
	

	

	Kooperation mit Schulen/Betrieben
	Ja
	 
	
	Nein
	 
	

	

	Parteien, Tarifpartner
	Ja
	 
	
	Nein
	 
	

	

	direkte Anschreiben
	Ja
	 
	
	Nein
	 
	

	

	Vernetzung (Region, Partner)
	Ja
	 
	
	Nein
	 
	

	

	Sonstiges
	     

	5.2. 
Wie ist das Anmeldeverfahren (Weg, Beispiele)?



	
	     

	5.3. 
Welche Methoden setzen Sie in den Veranstaltungen ein?



	Vortrag
	

     

	

	

	Gespräche
	     
	

	

	Diskussion
	     
	

	

	Gruppenarbeit
	     
	

	

	Fallstudie
	     
	

	

	Rollenspiel
	     
	

	

	Planspiel
	     
	

	

	Sonstige
	     


	5.4. 
Welche Medien setzen Sie in den Veranstaltungen ein?


	Tafel
	     
	

	

	Flipchart
	     
	

	

	Overheadprojektor
	     
	

	

	Kassettenrecorder
	     
	

	

	Videokamera
	     
	

	

	Beamer
	     
	

	

	Videorecorder
	     
	

	

	Dia-Projektor
	     
	

	

	Metaplan
	     
	

	

	Computer/Internet
	     
	

	

	Sonstige
	     

	5.5. 
Welche kulturellen/künstlerischen Arbeitsformen und Produktionen spielen eine Rolle?

	Theater
	     
	

	

	Film
	     
	

	

	Radio
	     
	

	

	Video
	     
	

	

	Computer/Internet
	     
	

	

	Recherchen,

Untersuchungen
	     
	

	

	Sonstige
	     

	5.6. 
Wie sichern Sie eine Methodenvielfalt im pädagogischen Bereich?

	
	     

	

	5.7. 
Evaluieren Sie ihre Veranstaltungen?

	 Ja
	 
	
	Nein
	 
	

	

	Wenn ja – wie?
	     

	5.8. 
Werden die Veranstaltungen dokumentiert?

	Ja
	 
	
	Nein
	 
	

	Wenn ja,

über schriftliche Auswertung
	Ja
	 
	
	Nein
	 
	

	

	über Teamgespräche
	Ja
	 
	
	Nein
	 
	

	

	Feedback der Teilnehmerinnen
und Teilnehmer
	Ja
	 
	
	Nein
	 
	

	

	Sonstiges
	     

	6. 
Kundinnen- und Kunden-/Teilnehmerinnen- und Teilnehmer-Orientierung

6.1. 
Offenheit der Veranstaltungen

Gewährleisten Sie allen Interessentinnen und Interessenten einen freien Zugang zu Ihren Veranstaltungen, soweit eine Teilnahme nicht durch den vorher bekannt gegebenen Rahmen der Veranstaltungskonzeption oder einer besonderen Teilnahmevoraussetzung eingeschränkt ist?



	Ja
	 
	
	Nein
	 
	

	6.2. 
Setzen Sie für jede Veranstaltung eine maximale Gruppengröße fest?

	Ja
	 
	
	Nein
	 
	

	6.3. 
Die maximale Gruppengröße richtet sich nach

	finanziellen Ressourcen
	     
	

	

	Thema/Inhalt

	     
	

	

	Lehr-/Lernmethode
	     
	

	

	vorhandenen Räumen/

Tagungsstätte
	     
	

	

	Sonstige
	     

	6.4. 
Nennen Sie die maximale Gruppengröße (Personenzahl)

	
	     

	6.5. 
Wie berücksichtigen Sie die Interessen der Teilnehmerinnen und Teilnehmer bei der Planung, Gestaltung und Durchführung der Veranstaltungen?

	
	     

	6.6. 
Wie beteiligen Sie die Teilnehmerinnen und Teilnehmer an der Evaluationder Veranstaltungen?

	
	     

	6.7. 
Berücksichtigen Sie die Bewertungen der Teilnehmerinnen und Teilnehmer bei einer erneuten Durchführung?

	Ja
	 
	
	Nein
	 
	

	6.8. 
Werden Informationen über mögliche Anschlussveranstaltungen und weitere Bildungsveranstaltungen angeboten?

	
	     

	6.9. Welche schriftlichen Nachweise über die Teilnahme stellen Sie aus?

Teilnahmebescheinigungen (mit Bezeichnung, Thema, Zeitraum/Unterrichtsstunden sowie Bildungseinrichtung bzw. durchführende Stelle der Veranstaltung)


	Ja
	 
	
	Nein
	 
	

	Zertifikate (zusätzlich mit Inhalt der Veranstaltung)

	Ja
	 
	
	Nein
	 
	

	Zeugnisse (zusätzlich mit Inhalt der Veranstaltung und Leistungsbeurteilung)

	Ja
	 
	
	Nein
	 
	

	
Hiermit wird die Richtigkeit der obigen Angaben bestätigt und versichert, dass die Qualitätsstandards des Vereins Weiterbildung Hessen e.V. den Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern und den Teilnehmerinnen und Teilnehmern in der Bildungseinrichtung öffentlich zugänglich sind.
Stempel der Bildungseinrichtung



	
	     

	

	Ort und Datum
	     

	

	Unterschrift der

Geschäftsführung
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