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Merkblatt (Re-)Zertifizierung ,,Geprifte Weiterbildungseinrichtung“

Bitte beachten Sie folgende Hinweise zum Ausfillen und Bereitstellen der Unterlagen:

Erledigt /

Hinweise/Erlauterungen zur Kenntnis
genommen

Antrag Bitte vollstandig ausfiullen und unterschreiben (erforderlich
nur bei Erstzertifizierung oder Zertifizierung ohne
Mitgliedschatft)

Checkliste Bitte vor dem Ausflllen speichern — ggf. aktuellen
Adobe Reader herunterladen!

Bitte die Checkliste vollstandig ausfillen und
unterschreiben.

WICHTIG: Falls es Fragen gibt, die auf Sie nicht zutreffen,
dies bitte im Feld fir Anmerkungen vermerken! Sollten Sie
zum Ausfullen der neuen Checkliste die Unterlagen der
vorangegangenen Zertifizierung bendtigen, senden wir
Ihnen diese gern auf Anfrage digital zu.

Qualitats- Sie bilden die Grundlage zum Ausfullen der Checkliste.
anforderungen Wenn Unklarheiten bestehen, z. B. was die
Schliusselprozesse (siehe Ordnungsziffer 1.1.8) betrifft,
koénnen Sie in den Qualitdtsanforderungen die
Erlauterungen zu den Anforderungen nachlesen.

Nachweise Bitte reichen Sie alle geforderten Nachweise ein. Falls ein
Nachweis nicht auf Sie zutrifft, vermerken Sie dies bitte auf
der Nachweisliste.

Unterlagen Bitte die Unterlagen nicht klammern oder in Klarsichthillen
stecken.

Wir bitten Sie aber, die Unterlagen sortiert auf einen
Heftstreifen zu ziehen.

Digitale Checkliste und Nachweise (ggf. Antrag auf Remote Audit)
Unterlagen bitte digital bspw. per E-Mail an Weiterbildung Hessen e.V.
senden: info@wb-hessen.de

Unterlagen per Checkliste und Nachweise (ggf. Antrag auf Remote Audit)
Post* in einfacher Ausfihrung (bei Erstzertifizierung:
doppelte Ausfuhrung)

per Post an unsere Geschéftsstelle senden:
Weiterbildung Hessen e.V.

Hungener Stral3e 6, 60389 Frankfurt am Main

*  Unsere Bitte nach mehrfacher Bereitstellung der Zertifizierungsunterlagen hat folgenden Grund: Zum einen
erhalten die ehrenamtlich tatigen Gutachterinnen und Gutachter alle Unterlagen schriftlich von der
Geschéftsstelle. Zum anderen bendétigen wir die Unterlagen digital fir unsere Akten und das Archiv. Um die
Mitgliedsbeitréage stabil zu halten, mdchten wir Verwaltungskosten vermeiden, die durch das Einscannen der in
Papierform eingereichten Unterlagen bzw. durch das Ausdrucken der digitalen Unterlagen entstehen. Wir bitten
um Verstandnis.

Stand: 15.05.2023
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