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Auflistung der im Rahmen der Selbstauskunft einzureichenden Nachweise 

 

 Nachweis Verweis auf Qualitätsstandards 

1. 
Aktueller Auszug aus dem Handelsregister oder 

Vereinsregister 
Qualitätsbereich I.1 

2. Liste mit allen Standorten sowie allen Lernorten Qualitätsbereich I.1 

3. 
Honorarvertrag für freiberufliche pädagogische 

Mitarbeitende 
Qualitätsbereich II.2 

4. 

Nachweis über die Zertifizierung nach einem 

Qualitätssicherungssystem (z. B. DIN EN ISO 9000 ff., 

DIN EN ISO 29990, EFQM, LQW) 

Qualitätsbereich I.1 

5. Leitbild Qualitätsbereich I.3 

6. Ggf. Informationsmaterial zum Bildungsangebot Qualitätsbereich V.1 

7. 
Organigramm mit personellen Zuständigkeiten und 

Funktionen (Stellenbezeichnungen + Namen) 
Qualitätsbereich I.1, I.6 

8. 

Anonymisierte aktuelle Tätigkeits-/Stellen-

beschreibung einer/s hauptamtlichen Mitarbeitenden 

im pädagogischen Bereich 

Qualitätsbereich I.6, II.1, II.2 

9. 
Evaluation: z. B. Teilnehmendenfeedbackbogen mit 

zugehöriger Auswertung (anonymisiert) 
Qualitätsbereich IV.1, IV.2, V.2 

10. 

Beispiel einer Prozessbeschreibung mit einzelnen 

Prozess-Schritten und Prozess-Schnittstellen sowie den 

jeweiligen personellen Zuständigkeiten 

Qualitätsbereich I.8.3 

11. 
Mustervorlagen für Teilnahmenachweise 

(Teilnahmebescheinigung, Zertifikat, Zeugnis) 
Qualitätsbereich IV.2 

12. 
Allgemeine Geschäftsbedingungen und 

Teilnahmebedingungen o. Ä. (falls vorhanden) 
Qualitätsbereich V.1 

13. 
Muster für Teilnehmendenvertrag oder 

Anmeldeformular und Anmeldebestätigung 
Qualitätsbereich V.1 

14. 

Informationen für Teilnehmende, die die 

Verwendung, den Schutz und die Löschung von 

deren persönlichen Daten beschreiben  

Qualitätsbereich V.1, V.3 

15. 

Verpflichtungserklärung zum Datenschutz 

(insbesondere der persönlichen Daten der 

Teilnehmenden) für festangestellte Mitarbeitende 

Qualitätsbereich V.1, V.3 

16. 

Verpflichtungserklärung zum Datenschutz 

(insbesondere der persönlichen Daten der 

Teilnehmenden) für freiberufliche Mitarbeitende 

Qualitätsbereich V.1, V.3 
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