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Auflistung der beizulegenden Nachweise: 

Falls Sie ein erforderliches Dokument nicht beifügen können, erläutern Sie bitte die 
Gründe dafür (ggf. Rückseite/Beiblatt verwenden). 

Nachweise Verweis Beigefügt 

1. Auszug aus dem Handelsregister bzw. 
Vereinsregister Qualitätsbereich I.1 

2. Zertifizierungsnachweise Qualitätsbereich I.1

3. Auflistung der Lernorte Qualitätsbereich I.1

4. Leitbild Qualitätsbereich I.3 

5. Organigramm/Organisationsstruktur Qualitätsbereich I.1, I.6

6. 

Informationsmaterial zur Anbieter-
organisation 
Ggf. Link angeben: Qualitätsbereich I.4 

7. 
Anonymisierte aktuelle Tätigkeits-/Stellen-
beschreibung einer/s hauptamtlichen 
Mitarbeitenden im pädagogischen Bereich 

Qualitätsbereich I.6, II.1, II.2 

8. Vertrag für Dozent*innen; Honorarvertrag Qualitätsbereich II.2 

9. Beispiel einer Prozessbeschreibung Qualitätsbereich I.8.3

10. Evaluation: z. B. Teilnehmenden-
feedbackbogen Qualitätsbereich IV.1, IV.2, V.2 

11. 
Informationsmaterial zum Bildungsangebot 
Ggf. Link angeben:  Qualitätsbereich V.1

12. Mustervorlage für Teilnahmenachweis 
(Teilnahmebescheinigung, Zertifikat, Zeugnis) Qualitätsbereich IV.2 

13. 

Vereinbarungen zum Datenschutz 
- für Teilnehmende 

- Verpflichtungserklärung auf den 
Datenschutz für Mitarbeitende 

- und Honorarkräfte 

Qualitätsbereich V.1, V.3 

14. Allgemeine Geschäftsbedingungen Qualitätsbereich V.1

15. Anmeldeformular und 
Teilnehmendenvertrag Qualitätsbereich V.1 
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